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一、 概述 

1.1 运行环境 

此系统可以在安装了浏览器的 Win7、Win10 等操作系统的台式电脑或笔记本上进行

访问，推荐用户使用谷歌浏览器进行访问操作。 

1.2 系统登录 

打开浏览器，进入网站登录页面。 

系统登录页面如图 1.1.2.1 所示。输入用户名、密码、验证码点击【登录】按钮进入系

统。 

 

图 1.1.2.1  
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二、 学生端 

 

图 2.1  

学生登录后首页如图 2.1 所示，可通过点击左侧“导航菜单”进入【个人信息】与【奖

学金申请】业务页面； 

 

2.1. 个人信息 

 

图 2.1.1 

 

通过点击【个人信息】进入页面如图 2.1.1 所示，该页显示当前学生个人基本信息；并

可对带有“必填标识”的信息进行修改维护，在编辑后点击【保存】即可； 
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2.2. 奖学金申请 

 

图 2.2.1 

 

通过点击【奖学金申请】进入页面如图 2.2.1 所示，学生可通过该页【新增】按钮来创

建一个申请；新增表单页如图 2.2.2、2.2.3、2.2.4 所示为申请表单填选页面； 

图 2.2.2 
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图 2.2.3 

 

 
图 2.2.4 

 

可通过点击图 2.2.4.中的【填报成果】来添加“成果”，点击【期刊】或【专利/中文期

刊】可切换填报“成果”的类型，如图 2.2.5、 2.2.6 所示； 

图 2.2.5 
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图 2.2.6 

 

填报后的成果可通过点击右侧【修改】及【删除】图标进行维护操作；如图 2.2.7 所示；

最后在“承诺”处勾选【是】并点击【确认】即可完成申请创建； 

 

图 2.2.7 
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图 2.2.8 

 

 
图 2.2.9 

 

返回列表页可见新增的申请数据，默认状态为“未提交”，需要点击右侧操作列中的【提

交】按钮进行提交审核，如图 2.2.8 所示位置，提交后状态显示为 “教师—待审批”如图

2.2.9 所示 ；并可以通过另外 4 个图标对申请数据进行维护操作，分别为【查看】、【导出】、

【修改】、【删除】； 

 

最终提交完成后学生无需其他操作，可以通过点击【查看】图标来跟踪审核进度； 
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三、 教师端 

 

图 3.1 

如图 3.1 所示为教师系统页面，教师可通过左侧导航菜单进入【奖学金管理】与【学生

管理】业务页面； 

 

3.1. 奖学金审批 

 

图 3.1.1 

 

 

如图 3.1.1 为“奖学金审批”页面，通过点击左侧菜单【奖学金管理-奖学金审批】即

可进入；该页用于审核教师名下学生的奖学金申请，可对列表内数据进行查询操作，根据【活
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动名称】、【活动类型】、【活动编码】、【申请人】4 种查询项进行筛选查询； 

 
图 3.1.2 

待审批的申请通过操作列的【下载保存】及【审批详情】进行‘导出’及‘审批’操作，

如图 3.1.2 所示位置‘图标按钮’；导出内容为 word 格式，如图 3.1.3 所示； 

 

图 3.1.3 

 

图 3.1.4 
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图 3.1.5 

点击列表操作列的【审批详情】图标按钮后可查看学生申请详情数据，如图 3.1.4 所

示，下拉至底部后，即可填写审核结果及审核意见，如图 3.1.5 所示，填选完成后点击【确

认】完成审核； 

审核完成后将交由‘教育干部’角色进行审核，导师可在【已审批】列表查看；如图

3.1.6 所示，点击即可切换至‘已审批’列表； 

 

 

 

图 3.1.6 

已审批列表页同样可以进行【下载导出】及【审批详情】操作，但‘已审批’列表的‘审

批详情’教师将不能再进行审核；不同于‘待审批’列表的是该页可进行【导出】操作，点

击图 3.1.6 中的【导出】按钮即可将该页列表数据进行导出； 

注：只能导出【审批通过】的申请。 



                                    奖学金管理系统操作手册 

-10- 

 

 

3.2. 学生管理 

 
图 3.2.1 

 

如图 3.2.1 为学生管理页面，通过点击菜单内的【学生管理】进入，该页显示当前登录

教师名下所有学生信息，可通过点击列表上面的【导出】按钮将数据进行导出；操作列中点

击【详情】图标即可查看学生详情信息，如图 3.2.2 所示； 

 

 

图 3.2.2 

 

 

 

 


